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Edital n2 04 de 08/03/2024 - UNIFATEB

A Equipe de Formaturas UNIFATEB, convida as empresas de formatura interessadas para
manifestarem seu interesse em apresentar proposta comercial e material promocional
referente a prestacdo de servicos especializados de decoragdo, sessdoes de fotos, convites,
organizagao de eventos e montagem de infraestrutura para as cerimonias de imposicdo de grau
dos formandos dos anos letivos de 2024, 2025 e 2026, de forma GRATUITA, conforme regras e
informacdes dispostas a seguir:

1. A escolha da empresa de formaturas a ser contratada para prestar os servigos para a
colacdo de grau sera feita pela Equipe de Formaturas UNIFATEB, que poderd, a seu
critério, convidar mais representantes.

2. Duas (2) vias iguais da proposta comercial devem ser entregues a Equipe de Formaturas
da UNIFATEB, no dia 27 de margo de 2024, quarta-feira, das 16h00min as 18h30min, em
envelope lacrado, na Secretaria Académica da UNIFATEB, na Avenida Marechal Floriano
Peixoto, n2 1181, Alto das Oliveiras, Telémaco Borba-PR.

3. Aempresatambém devera realizar apresentacao oral da proposta comercial, condizente
com a proposta comercial apresentada em via impressa, no dia no dia 27 de marco de
2024, quarta-feira, a partir das 19h30min, na sala de ReuniGes da Reitoria, nas
instalagcdoes da UNIFATEB, sendo 20 minutos para apresentacao oral e 10 minutos para
perguntas.

4. A ordem das apresentacdes serd definida através de sorteio a ser realizado no dia 27 de
marco de 2024, quarta-feira, as 19h15min.

5. N3o sera permitido o uso do corredor e/ou hall de entrada do bloco para a instalagdo de
equipamentos e/ou materiais de divulgacdo da empresa porque as outras salas do
prédio estardo em uso para atividades didaticas e administrativas da IES, bem como o
som em volume alto deve ser evitado.

6. A proposta comercial deve ser assinada pelo representante legal da Empresa,
contemplando os requisitos minimos exigidos para a sessao solene de colacdo de grau
na UNIFATEB e as especificacdes do Corpo de Bombeiros, conforme as determinagdes
previstas em lei para eventos desse porte.

7. A proposta comercial deve contemplar a execugdo das solenidades de cola¢do de grau
dos formandos do primeiro e segundo semestres de 2024.

8. A colagdo dos formandos do primeiro semestre de 2024 estd prevista para ocorrer no
dia 23 de agosto de 2024, nas dependéncias da Casa da Cultura, e as solenidades dos
formandos do segundo semestre de 2024 acontecerdo no periodo de 10 a 13 de
dezembro de 2024, sendo o dia 10 na Igreja Matriz e dos dias 11 a 13 nas dependéncias
da UNIFATEB.

9. Aproposta se refere somente as Solenidades de Cola¢gdes de Grau do ano letivo de 2024,
da UNIFATEB, ndo concedendo a empresa direito de exclusividade para a organiza¢do de
bailes ou outras festividades das turmas de formandos.

10. No dia 27 de margo de 2024, quarta-feira, apds o recebimento das propostas comerciais
e apresentagao das empresas, a Equipe de Formaturas UNIFATEB escolhera, em reunido
e por votagao, a empresa que firmard contrato individual com os formandos 2024 para
as sessoes solenes de colagdo de grau.

11. Empresas ainda nao credenciadas para realizar solenidades de formatura na UNIFATEB,
so serdo liberadas a participar desse edital apds a checagem dos itens abaixo:
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Cedelnfraestrutura: verificacao'sena empresa’ apresentaccondicdes ‘de proporcionar
uma boa infraestrutura de pessoal, material e equipamentos para um trabalho
de qualidade.

o Referéncia: checagem das referéncias profissionais e verificacdo de outros
trabalhos ja executados pela empresa em Telémaco Borba e/ou regido.

e Confiabilidade: checagem da idoneidade da empresa e se hd confianca de que a
empresa realizard os servicos que estd oferecendo e se tem condi¢cdes de
atender os requisitos minimos exigidos para as sessdes solenes de colacdo de
grau da UNIFATEB.

e Entrega de documentacdo da empresa ao setor juridico da UNIFATEB.

12. Se a empresa mais votada na reunido nao atingir, em primeira instancia, a maioria
simples (cinquenta por cento mais um) dos votos dos representantes presentes, havera
novo turno de votacdo entre as duas empresas mais votadas no primeiro turno, sendo
escolhida a vencedora nesta segunda votacdo. A Equipe de Formaturas UNIFATEB ainda
poderd deliberar exigindo novo edital.

13. Apds a reunido para a votacdo e escolha das propostas, a Equipe de Formaturas
UNIFATEB divulgara a Ata com a classificacdo das propostas analisadas.

14. Serd automaticamente desclassificada a empresa que ndo entregar a proposta comercial
no dia e horario definidos nesta carta convite.

15. A empresa cuja proposta comercial for a primeira colocada serd notificada para
apresentar a minuta do contrato a ser analisada pela Equipe de Formaturas UNIFATEB, e
com relagdo a solenidade, junto ao Juridico da UNIFATEB.

16. A partir da publicacdo deste Edital, a UNIFATEB ndo reserva espagos ou auxilia as
empresas na realizacdo de reunides com as turmas de formandos antes da escolha final
da Equipe de Formaturas UNIFATEB.

17. A empresa escolhida estard apta a realizacdo ampla das solenidades de
COLACAO DE GRAU de todos os FORMANDOS que colarem o grau pela UNIFATEB -
Centro Universitario de Telémaco Borba e Colégio Dom Bosco de Telémaco Borba,
exclusivamente concluintes dos anos de 2024/2025/2026.

18. A prestacdo de servigos tratada neste Edital, engloba toda a montagem, organizagao,
estrutura, ornamentacgao, som, iluminacdo, realizagdo do protocolo formal e cerimonial,
contratacdo de pessoal, cobertura fotografica e gravagao de imagens, sem prejuizo de
outras atividades necessarias a realiza¢do plena e satisfatéria do evento.

19. A quantidade de formandos devera ser, no minimo de 100 alunos para eventos dentro
da IES e no maximo de 150, por noite de solenidade. E para eventos realizados fora da
IES, a quantidade deverd obedecer a capacidade do respectivo local, tendo como base a
“Casa da Cultura” de Telémaco Borba, onde o numero devera ser de no minimo 70
formandos.

20. As solenidades de Colacdo de Grau serdo realizadas por um conjunto de cursos, devendo
acontecer de forma GRATUITA ao aluno, sendo a empresa contratada responsavel por
garantir os servigos prestados, constantes neste edital e no manual do formando
fornecido pela instituicdo.

21. Toda a solenidade deverd ser realizada segundo a orientacdo e determinacdo da
UNIFATEB, que repassara o cerimonial a empresa contratada, com as diretrizes e
apontamentos necessarios ao cumprimento das formalidades inerentes ao ato e ao
transcorrer ideal do momento de formatura dos alunos.

22. A empresa contratada também devera prestar suporte na realizagao do Culto Ecuménico,
em local indicado pela UNIFATEB, no que diz respeito a produ¢do musical, imagens,
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decoracdo; fotografia; filmagem) cbem ccomao ‘outros itens=constanteés’’Ao manual do
formando.

23. As empresas que se submeterem a realizacdo deste certame e que, eventualmente ja
tiverem firmado contratos com formandos UNIFATEB/Dom Bosco, renunciam desde logo
expressamente a seus efeitos, independentemente do resultado da presente selegdo,
devendo a empresa vencedora firmar novo contrato, referente aos eventos previstos
neste edital.

24. As empresas de formatura interessadas em realizar as solenidades de formatura da
UNIFATEB/DOM BOSCO, devem manifestar seu interesse através de e-mail a ser enviado
para o enderego secretaria@unifateb.edu.br, impreterivelmente, até o dia 15 de margo
de 2024.

25. Os casos omissos neste documento serdao analisados e deliberados pela Equipe de
Formatura da UNIFATEB.

Telémaco Borba, 08 de margo de 2024.

<~ Paula‘Pontara
Reitora UNIFATEB

www.fatebtb.edu.br | 0800 3271 800 | Facebook/Instagram @unifateb
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ANEXO

Requisitos a serem observados pela Empresa de Formatura Contratada:

DECORACAO: Montagem e decoracdo com arranjo de flores, mobilidrios, lustres e trelicas, tanto
nos estudios fotograficos e nos ambientes utilizados nas solenidades e ambienta¢do do hall de
entrada e rampa, contemplando paredes e piso.

CENARIO: Confeccdo de um Painel de led. Montagem e decoracdo de um praticavel para
acomodacdo dos formandos. Cadeiras para os formandos e mesa diretiva, bem como para os
convidados/publico, pulpito, e letras caixa com os nomes UNIFATEB e DOM BOSCO ou algo
similar.

PROTOCOLOS, ESTRUTURAS E EFEITOS VISUAIS: A empresa de formaturas contratada deverd
fiscalizar e se responsabilizar pela limpeza durante o evento; cumprir os protocolos de
higienizacdo (disponibilizar alcool gel e higienizar os microfones); demarcar ambientes para
camarins dos formandos e professores; forracdo do piso; rebaixamento de teto, forracao das
paredes, e instalacdo de tendas, quando necessario. Sky Paper (quando o local escolhido permitir
o uso), Climatizador de ar em todo o ambiente de realizacdo das solenidades; Placas para os
professores homenageados e alunos premiados com a Laurea Académica; Transmissdao do
evento online e ao vivo, no canal oficial da IES.

ADAPTAGAO E ACESSIBILIDADE: Conforme a legislacio vigente para esse fim.

PROTOCOLO SANITARIO: Conforme as exigéncias previstas em Decreto Municipal vigente no
dia da sessdo solene, se necessario, em situacdes de salude publica.

LICENCAS E TAXAS: As licengas necessdrias para a realizacdo dos eventos sdo de
responsabilidade exclusiva da empresa de formaturas, a qual se comprometerd a diligenciar
perante os 6rgdos competentes (Prefeitura, Bombeiros e etc), assinando termo aditivo sempre
gue necessario. Também é de responsabilidade da empresa de formaturas o pagamento da taxa
de locacdo dos espacos para a realizagdo dos eventos solenes, a exemplo, Casa da Cultura e
Igreja Matriz.

SERVICO DE ORGANIZACAO E RECEPCIONISTAS: Profissionais uniformizados, com radio,
devidamente treinados para orientar os formandos quanto a formag¢do da fila, auxiliar na
entrega e na vestimenta da beca, recepcionar os pais e convidados dos formandos, auxiliar as
autoridades na composicdo da mesa de honra, auxiliar os formandos no praticavel, reservar
lugares vips para os pais dos formandos e professores, apoiar a cerimonialista e demais
necessidades durante o evento, equipe de seguranca capacitada para evento, e equipe de
brigadistas. A equipe de organizacdo, mestres de cerimonias, profissionais de foto e de video
deverdo estar presentes nas solenidades com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia ao inicio
do evento, devidamente trajados para a ocasiao.

MESTRE DE CERIMONIAS: A empresa de formaturas contratada serd responsavel pela
contratagdo e pagamento do caché de um mestre de cerimonias, indicado pela UNIFATEB, bem
como o adimplemento de todos os custos relativos a viagem e prestacao do referido servigo. O
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profissionaldeveraserdapacitado®paraapresentacdo € conducdocdasolenidade’de colagdo de
grau, seguindo as normas estabelecidas em resolugao prépria da IES.

FOTOGRAFIAS E FILMAGENS: A empresa de formaturas contratada serd responsavel pela
contratacdo e pagamento do caché dos profissionais que realizardo as fotos e videos das
solenidades de colacdo de grau, bem como a producdo de videos dos alunos para apresentacdo
conforme cerimonial no dia das solenidades. Sera proibido o uso de equipamentos de cameras
fotograficas e filmadoras profissionais e/ou contratacdo de profissionais terceirizados, ou ainda,
equipamentos semelhantes no dia do evento, por parte dos formandos e seus convidados.

ILUMINACAO CENICA & PRODUCAO: Sempre observando o tamanho do espaco em que sera
realizado o evento e a capacidade de pessoas, a empresa de formaturas deverd dimensionar e
disponibilizar equipamentos de iluminacado de ultima geracdo, Moving beam; Canhdes led para
o cendrio; gerador de energia para uso continuo; disponibilizar responsavel técnico e
operadores.

EQUIPAMENTO DE SOM: Sempre observando o tamanho do espa¢co em que sera realizado o
evento e a capacidade de pessoas, a empresa de formaturas contratada deverd dimensionar e
disponibilizar equipamento de som de alta qualidade; mesa de som; microfones com fio e sem
fio; pedestais; caixas de som; técnico de som, controladora, e DJ, sendo que a playlist a ser
executada no evento sera enviada pela equipe de Marketing da UNIFATEB.

CANUDOS: 1(um) canudo por formando, personalizado de acordo com o padrao institucional da
UNIFATEB, de acordo com as cores dos cursos.

BECAS: Conforme lista disponibilizada, com antecedéncia, pela secretaria académica da
UNIFATEB, a empresa de formaturas contratada concederd a cada formando, a titulo de
empréstimo, 01(uma) beca tradicional na cor preta, 1(um) capelo preto, 1(uma) faixa e 1(uma)
pelerine, conforme a cor do curso definido pela Instituicdo. Para os professores, sera concedido
por empréstimo 1(uma) pelerine na cor azul quando a solenidade for do colégio Dom Bosco e
verde quando a solenidade for da UNIFATEB. Todas as vestes serdo entregues no dia da
solenidade de colag¢do, as quais estardo devidamente higienizadas e acondicionadas em
embalagens individuais descartdveis e deverdo ser devolvidas ao final do evento também em
embalagem a ser disponibilizada pela empresa de formaturas.

CONVITES: Fornecer convites digitais para os formandos.

ALBUNS FOTOGRAFICOS: E de responsabilidade da empresa de formaturas contratada, a
comercializacdo de albuns fotograficos e/ou filmagens, diretamente com os formandos que
manifestarem interesse na aquisicdo, ndo sendo obrigatdria a aquisicdo destes materiais.

FOTOS PARA UNIFATEB: A empresa de formaturas contratada cederd a IES foto coletiva da
turma, quando esta for a primeira turma do curso (para quadro da IES); enviard para a IES de 10
a 15 fotos apds o evento, para redes sociais (para cada solenidade/noite), de acordo com a
orientacdo da equipe de Marketing da UNIFATEB, e em até 01h apds o encerramento do evento;
doacdo de um album de fotos com no minimo 70 fotos para cada evento (UNIFATEB e Dom
Bosco).

MONTAGEM E DESMONTAGEM DA ESTRUTURA DO EVENTO: A montagem da estrutura do
evento deverd ser concluida com no minimo até as 12h do dia da realizacdo da solenidade,
atendida as normativas de utilizagdo e horario de acesso do espaco fisico, sendo que qualquer
apontamento feito pela UNIFATEB, no que diz respeito a eventuais falhas/aprimoramento dos
servigos contratados, devera ser corrigido pela empresa de formaturas, para o evento seguinte.
Para o ensaio das turmas, o que for necessario devera estar concluido até as 08h da manha. A
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desmontagenvrdaestrutura:doleventoddeveradserdrealizada hoemesmo<dia’do término do
evento, conforme o horario de funcionamento da instituicdo.

CONFRATERNIZACAO DOS COLABORADORES: A empresa contratada se obriga a realizagdo da
festa anual de final de ano da CONTRATANTE, direcionada aos seus colaboradores, a qual seguira
a logistica das estruturas e demais organizacGes relacionadas as solenidades de colagdo de grau,
podendo acontecer em datas proximas a estas festividades. A estrutura para a festa anual
direcionada aos colaboradores da IES poderd ser acrescida de elementos ou retirada dos
mesmos, de acordo com a solicitacdo da empresa CONTRATANTE.

www.fatebtb.edu.br | 0800 3271 800 | Facebook/Instagram @unifateb




